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Szczecin, dnia 18.01.2023 1.

ZAPYTANIE OFERTOWE
NA SWIADCZENIE USLUG TEUMACZEN Z JEZYKA POLSKIEGO NA JEZYK
NIEMIECKI ORAZ Z JEZYKA NIEMIECKIEGO NA JEZYK POLSKI NA
POTRZEBY STOWARZYSZENIA GMIN POLSKICH EUROREGIONU
POMERANIA W RAMACH PROJEKTU FUNDUSZ MALYCH PROJEKTOW

INTERREG VIA
ZAMAWIAJACY:
Stowarzyszenie Gmin Polskich Euroregionu Pomerania
ul. Podgorna 62/ul
70 — 205 Szczecin
tel. (91) 486 07 38
OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zmoéwienia jest §wiadczenie uslug thumaczen z jezyka polskiego na jezyk

niemiecki oraz z jezyka niemieckiego na jezyk polski na potrzeby Stowarzyszenia

Gmin Polskich Euroregionu Pomerania (SGPEP - Zamawiajacego).

Kody CPV:

79530000-8 Ustugi w zakresie thumaczen pisemnych

79540000-1 Ustugi w zakresie thumaczen ustnych

Poprzez §$wiadczenie uslugi tlumaczen Zamawiajacy rozumie wykonywanie na

podstawie jednorazowych zlecen:

1) tlumaczen pisemnych na/z jgzyka niemieckiego z/na jezyk polski dokumentow
zwigzanych z projektem Fundusz Matych Projektow wspotfinansowanym z Programu
Wspolpracy Interreg VI A Meklemburgia-Pomorze Przednie/Brandenburgia/Polska w
ramach Europejskiej Wspdlpracy Terytorialnej;

2) tlhumaczen ustnych (konsekutywnych i symultanicznych) podczas spotkan zwiazanych
z projektem Fundusz Matych Projektéw wspotinansowanym z Programu Wspétpracy
Interreg VI A.

Thimaczenia pisemne:

1) Podstawowg jednostka obliczeniowa dla tlhumaczen pisemnych jest strona
przeliczeniowa poprzez ktora nalezy rozumie¢ 1.800 znakow ze spacjami tekstu
ttumaczonego. Thumaczenie bedzie rozliczane z doktadno$cig do 1/2 strony, zakladajac,
Ze!
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2)

3)

a) 900 znakdéw ze spacjami lub mniej — liczy sig jako pot strony,

b) wiegcej niz 900 znakow ze spacjami do 1.800 znakéw ze spacjami wiacznie — liczy
si¢ jako cata strona.

Zamawiajacy przyjmuje, Ze czas po$wigcony na thumaczenie pisemne 1 (jednej) strony

to 1 (jedna) godzina zegarowa (60 minut).

Wykonawca bedzie zobowigzany do §wiadczenia ushugi thumaczenia pisemnego na

podstawie pojedynczych zlecei w mnastgpujgcych terminach (o tym ktory z

wyszczegblnionych terminéw bedzie miat zastosowanie do danego zlecenia bedzie

zalezalo w kazdym przypadku od wskazan Zamawiajgcego):

a) Termin zwykty (TZ) — do 7 dni roboczych liczonych od dnia dostarczenia
dokumentow przez Zamawiajacego,

b) Termin pilny — do 3 dni roboczych liczonych od dnia dostarczenia dokumentow
przez Zamawiajgcego,

c) Termin ekspresowy - 1 dzien roboczy liczony od dnia dostarczenia dokumentow
przez Zamawiajacego.

Obliczenia powyzszych terminow Wykonawca dokonuje z wylgczeniem soboty,

niedzieli oraz dni ustawowo wolnych od pracy.

5. Tlumaczenia ustne

1)

2)

3)

4)

Wynagrodzenie Wykonawcy za $wiadczenie ustugi thumaczen ustnych bgdzie ustalane
na podstawie czasu $wiadczenia ustugi na rzecz Zamawiajgcego. Wynagrodzenie
bgdzie ustalane na podstawie zaoferowanej przez Wykonawce stawki za 1 godzing
zegarowa (60 minut) pracy 1 thumacza i nalezne za kazda rozpoczgta godzing zegarowa
swiadczenia ustugi na rzecz Zamawiajgcego w przeliczeniu na 1 ttumacza.
Tlumaczenia ustne bgdg odbywac sig¢ przy udziale jednego tlumacza. Zapotrzebowanie
na obecno$¢ dwoch tlumaczy Zamawiajagcy bedzie ustalat z Wykonawca przed
realizacjg ushugi.

Wykonawca bedzie zobowigzany do $wiadczenia ustugi thumaczenia ustnego na
podstawie pojedynczych zlecen przekazywanych przez Zamawiajgcego. Wykonawca
bedzie $wiadczyt ushuge w tym zakresie poprzez uczestnictwo w spotkaniach celem
wykonywania tlumaczenia konsekutywnego lub symultanicznego (Zamawiajgcy
zapewnia niezbedny sprzet do ttumaczen symultanicznych). Zamawiajacy bedzie
informowat Wykonawcg o planowanym spotkaniu z 3-dniowym wyprzedzeniem.
Ushugi thumaczen ustnych §wiadczone bgdg co do zasady w siedzibie Zamawiajgcego,
oraz na terenie miasta Szczecin. Zamawiajacy nie wyklucza jednak koniecznosci
$wiadczenia ustugi thumaczenia ustnego poza granicami miasta Szczecin. Wykonawca
w okresie zwigzania umowg musi zatem zapewni¢ gotowo$¢ do $wiadczenia ushugi
ttumaczen ustnych réwniez poza granicami miasta Szczecin.
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5)

6)

W przypadku §wiadczenia ustugi poza granicami miasta Szczecin (np. na terenie gmin
i powiatow polozonych na terenie Euroregionu Pomerania, a takze na obszarze
Republiki Federalnej Niemiec) koszt dojazdu do miejsca $wiadczenia ushugi, liczony
jest od siedziby Zamawiajacego, oraz koszt powrotu z miejsca §wiadczenia ustugi
liczony jest do siedziby Zamawiajgcego) i beda zwracane Wykonawcy na podstawie
zaoferowanej przez Wykonawce stawki za 1 km kosztéw dojazdu. Przejazd bedzie
wykonywany przez Wykonawce wiasnym srodkiem transportu, optymalng droga (ilo$¢
kilometréw bgdzie wskazywana przez Zamawiajgcego w zleceniu).

Jezeli wobec §wiadczenia ustugi tlumaczenia ustnego poza siedzibg Zamawiajgcego
powstataby konieczno$§é poniesienia kosztow zawkaterowania to koszty te poniesione
zostang przez Zamawiajacego (z tego tez powodu kosztéw innych niz ww. koszt
przejazdu Wykonawca nie powinien uwzglednia¢ w zaproponowanej stawce kosztow
przejazdu za 1 km).

6. Planowane zapotrzebowanie
W celach informacyjnych, Zamawiajagcy wskazuje, ze w ramach projektu planowane
zapotrzebowanie na ushuge thumaczen ustnych i pisemnych przedstawia si¢ nastgpujaco:
Thumaczenia ustne (ilos¢ godzin) Thumaczenia pisemne (ilos¢ stron)
2023 110 250
2024 90 150
Podane powyzej szacunkowe ilosci godzin tlumczen ustnych i iloSci stron przy
tltumaczeniach pisemnych mogg ulec zmianom w trakcie realizacji zamowienia.
Odzwierciedlaja one wstepne zaloZenia Zamawiajacego.
III. TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA:
Ushuga bedzie §wiadczona przez Wykonawce sukcesywnie, na podstawie pojedynczych
zlecen, od dnia podpisania umowy na okres dwoéch lat.
IV. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU:
1. O udzielenie zamdwienia moga ubiegac si¢ podmioty, ktére:
1) nie podlegaja wykluczeniu;
2) spelniajg warunki udziatu w postgpowaniu.
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2. O udzielenie zaméwienia mogg ubiega¢ si¢ Wykonawcy, ktorzy spehiajg warunki udziatu
w postgpowaniu dotyczace zdolnoéci technicznej lub zawodowej. Warunek w rozumieniu
Zamawiajgcego spetni Wykonawca, ktory dysponuje co najmniej jednym tlumaczem
posiadajagcym uprawnienia thumacza przysiggtego jezyka niemieckiego.

V. POWIAZANIA KAPITALOWE LUB OSOBOWE

Zamawiajacy wskazuje, ze zamowienie moze by¢ realizowane wylgcznie przez Wykonawce
niepowiazanego kapitalowo lub osobowo z Zamawiajacym. Przez powiazania kapitatowe lub
osobowe rozumie si¢ wzajemne powiazania migdzy Zamawiajgcym lub osobami
upowaznionymi do =zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego lub osobami
wykonujgcymi w imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzane z przeprowadzeniem procedury
wyboru Wykonawcy a Wykonawcag, polegajace w szczegdlnosei na:
1) uczestniczeniu w spélce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spotki osobowe;
2) posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji, o ile nizszy proég nie wynika z
przepiséw prawa;
3) pehieniu funkcji czlonka organu nadzorczego lub zarzgdzajgcego, prokurenta,
petnomocnika;
4) pozostawaniu w zwigzku malzenskim, w stosunku pokrewieristwa lub powinowactwa
w linii prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w
linii bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

W zakresie ww. powigzan kapitatlowych lub osobowych Wykonawca sktada o§wiadczenie w
formularzu ofertowym.

W przypadku zlozenia oferty przez Wykonawcg powigzanego z Zamawiajgcym kapitalowo lub
osobowo — taki Wykonawca zostanie wykluczony z postepowania.

VI. KRYTERIA OCENY OFERT

1. Oferty oceniane b¢dg wedtug ponizszych kryteriéw oceny ofert:

Kivieriui Waga Max. ilos¢ punktow jaka moze
y kryterium | uzyska¢ oferta za dane kryterium
0,
Cena za thumaczenia ik stpkt
Koszt przejazdu 20% 20 pkt

2. Zasady oceny kryterium ,,Cena za thumaczenia”

Kryterium ceny zostanie obliczone wedtug nastgpujacego wzoru:
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(Cena za tlumaczenia z najnizszej oferty / Cena za ttumaczenia badanej oferty) x 80 =
liczba punktéw uzyskana przez Wykonawce w tym kryterium.

Uwaga: Zamawiajgcy ,,Ceng za tlumaczenie badanej oferty” bedzie obliczal wedhug
nastepujacego wzoru:

,,Cena za thumaczenie badanej oferty” = (§rednia cena ttumaczen pisemnych badanej oferty)
+ ($rednia cena ttumaczen ustnych badanej oferty)

Gdzie:

- Srednia cena tlumaczen pisemnych badanej oferty” jest $rednig arytmetyczng
wskazanych przez Wykonawce w formularzu ofertowym nastgpujacych cen jednostkowych
brutto (ceny zaoferowane przez Wykonawcg w czgéci Il ust. 1 formularza ofertowego):

1) Ceny za ttumaczenia pisemne TZ (termin zwykly);

2) Ceny za tlumaczenia pisemne TP (termin pilny);

3) Ceny za thumaczenia pisemne TE (termin ekspresowy);

- ,J$rednia cena ttumaczen ustnych badanej oferty” jest $rednig arytmetyczna wskazanych
przez Wykonawce w formularzu ofertowym nastgpujgcych cen jednostkowych brutto (ceny
zaoferowane przez Wykonawcg w czgsci 1T ust. 1 formularza ofertowego):

1) Ceny za thumaczenie konsekutywne;

2) Ceny za tlumaczenie symultaniczne.
Wykonawca maksymalnie w ramach tego kryterium moze uzyska¢ 80 punktow.

. Zasady oceny kryterium ,,Koszt przejazdu”

Kryterium ceny zostanie obliczone wedtug nastgpujacego wzoru:

(Najnizszy zaoferowany koszt przejazdu / Koszt przejazdu badanej oferty)* x 20 =
liczba punktow za kryterium ,,Koszt przejazdu”

Przez koszt przejazdu oceniany w ramach tego kryterium nalezy rozumie¢ koszt przejazdu
do miejsca $wiadczenia uslugi tlumaczenia ustnego (konsekutywnego Iub
symultanicznego) poza granicami miasta Szczecin (liczony od siedziby Zamawiajacego do
miejsca $wiadczenia ustugi i z miejsca $wiadczenia usthugi do siedziby Zamawiajgcego),
ktory to Wykonawca wskazuje w ostatniej pozycji tabeli w czgdci II w ust. 1 formularza
ofertowego.
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*Zaoferowany koszt przejazdu musi by¢ wigkszy niz 0,10 zi (stownie: zero ztoty 10/100).
Oferty proponujace koszt przejazdu mniejszy niz 0,10 zt b¢dg odrzucone.

Maksymalnie Wykonawca moze uzyska¢ w ramach tego kryterium 20 punktéw.

VII. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY:

Wykonawca podaje liczbowo w formularzu ofertowym (zgodnie z wzorem stanowigcym
zalgcznik nr 1 do Zapytania ofertowego) ceny jednostkowe brutto (w PLN) za swiadczenie
na rzecz Zamawiajacego poszczegolnych ustug.

Ceny jednostkowe brutto (w PLN) okreSlone w ofercie Wykonawcy stanowia warto$¢
wynagrodzenia umownego, za $wiadczenie ushug, ktérych dotycza.

Podane przez Wykonawcg ceny jednostkowe muszg uwzglednia¢ wymagania w zakresie
wysoko§ci minimalnego wynagrodzenia za prace i wysoko$ci minimalnej stawki
godzinowej, okre§lone ustawg z dnia 10 pazdziernika 2002 r. 0 minimalnym wynagrodzeniu
za pracg (Dz. U. z 2020 r. poz. 2207).

Wykonawca jest zobowigzany do wypeienia i1 okreslenia warto$ci we wszystkich
przeznaczonych do tego miejscach w Formularzu Ofertowym. Wykonawca nie moze
samodzielnie zmienia¢ i wprowadzaé¢ dodatkowych pozycji do tabelach w Formularzu
Ofertowym.

Podane przez Wykonawce ceny jednostkowe brutto beda stale tzn. nie ulegng zmianie przez
caly czas okres realizacji (wykonywania) przedmiotu zamdwienia.

Ceny jednostkowe brutto muszg obejmowaé wszystkie koszty zwigzane z realizacja
niniejszego zamowienia, niezbgdne do terminowego i prawidlowego wykonania
przedmiotu zamoéwienia okre§lonego w niniejszym Zapytaniu ofertowym, w tym w
szczegolnosci sktadki ZUS do zaptaty ktorych zobowigzany bedzie Zamawiajacy, w
przypadku $wiadczenia ushugi przez wykonawcow niebgdgcych przedsigbiorcami
(Zamawiajacy wskazuje, ze w takim przypadku pomniejszy nalezne Wykonawcy
wynagrodzenie za dany okres, o naleznoéci, ktére bgdzie zobowigzany ponie$¢ w zwigzku
z realizacjg zamoOwienia, na podstawie bezwzglednie obowigzujgcych przepisow prawa).

VIII. ISTOTNE DLA STRON POSTANOWIENIA UMOWNE, KTORE ZOSTANA

L.

WPROWADZONE DO TRESCI ZAWIERANEJ UMOWY
Wzér umowy stanowi zatgcznik nr 2 do Zapytania ofertowego. W przypadku wyboru oferty
Wykonawecy jako najkorzystniejszej, Zamawiajacy wymaga zawarcia umowy o udzielenie
zamoOwienia zgodnie z wzorem stanowigcym zalgcznik do niniejszego zapytania
ofertowego.
Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ zmiany umowy zgodnie z postanowieniami § 13 wzoru
umowy.
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IX. SPOSOB SKEADANIA OFERT / POZOSTALE POSTANOWIENIA

1. Ofertg nalezy zlozy¢ w nieprzekraczalnym terminie do dnia 26.01.2023 r. do godz. 12:00
w formie elektronicznej, tzn. przesylajac skan oferty na adres e-mail:
biuro@pomerania.org.pl lub osobiscie w siedzibie Zamawiajacego z dopiskiem ,,Oferta na
swiadczenie uslug tlumaczeniowych w ramach projektu Fundusz Malych Projektow”
Oferty zlozone po terminie nie bedg rozpatrywane.

2. Wykonawca moze przed uplywem terminu sktadania ofert zmieni¢ lub wycofaé¢ swojg
ofertg.

3. Wykonaweca, ktoérego oferta zostanie uznana za najkorzystniejsza zostanie zaproszony do
podpisania umowy lub najpierw do negocjacji, jesli przedstawiona w ofercie cena bedzie
przekraczata wartos¢, jakg Zamawiajgcy zamierza przeznaczy¢ na realizacj¢ zamdwienia.

4. Jezeli nie bedzie mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze
dwie lub wigcej ofert przedstawia taki sam bilans w kryteriach oceny ofert, Zamawiajacy
sposrod tych ofert dokona wyboru oferty z nizszg ceng za tlumaczenia.

5. Jesli cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizszg cena przewyzsza kwote, jakg
Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na realizacje zamdwienia, Zamawiajgey zaprosi do
negocjacji cen wszystkich Wykonawcow, ktorzy zlozyli oferty. W odpowiedzi na
zaproszenie do negocjacji wszyscy Wykonawcy zlozg oferty dodatkowe w zakresie ceny.
Jesli w wyniku ztozenia ofert dodatkowych, cena ofert bedzie nadal przekraczala kwote
jakg Zamawiajgcy zamierzal przeznaczy¢ na realizacje zamowienia, stosuje si¢ Rozdziat
[X ust. 8.

6. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uniewaznienia niniejszego postepowania bez podania
przyczyny.

7. Wykonawcy uczestniczag w postepowaniu ofertowym na whasne ryzyko i koszt, nie
przysluguja im zadne roszczenia z tytutu uniewaznienia postepowania.

8. Zamawiajacy moze najpierw dokona¢ oceny ofert, a nast¢gpnie zbadaé, czy wykonawca
ktérego oferta zostala oceniona jako najkorzystniejsza spelnia warunki udzialu w
postepowaniu — jezeli dotyczy.

9. Jezeli Wykonawca nie zlozyl wymaganych pelnomocnictw, o$wiadczen lub dokumentow,
lub zlozone pelnomocnictwa, o$wiadczenia lub dokumenty sg niekompletne, zawierajg
bledy lub budzag watpliwosci Zamawiajacy moze wezwa¢ Wykonawcee, w wyznaczonym
terminie, do ich ztozenia, uzupetnienia, poprawienia lub udzielenia wyjasnien. Niniejszy
ustep ma réwniez zastosowanie do wszystkich oswiadczen skladanych w ramach
formularza ofertowego.

10. Wykonawca zobowiazany jest zlozy¢ wraz z oferta nastepujace dokumenty:

1) formularz ofertowy (zalgcznik nr 1);

2) wykaz osob (zgodnie ze wzorem stanowigcym zalacznik nr 3) skierowanych przez
Wykonawce do realizacji zaméwienia publicznego wraz z informacjami na temat ich
kwalifikacji zawodowych, uprawnien niezbednych do wykonania zamoéwienia
publicznego wraz z dokumentem potwierdzajagcym posiadane uprawnienia -
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potwierdzajgcego spelnienie warunku opisanego przez Zamawiajgcego w Rozdziale IV
ust. 2 pkt 1 Zapytania ofertowego.

3) wcelu weryfikacji 0séb uprawnionych do zlozenia oferty - aktualny odpis z wlasciwego
rejestru lub zaswiadczenie o wpisie do ewidencji dzialalnosci gospodarczej, jezeli
odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub zgloszenia do ewidencji dziatalnosci
gospodarczej. Uwaga: Jezeli z przedstawionych dokumentéw wynika, ze osoba, ktora
podpisata ofert¢ nie jest uprawniona do reprezentacji Wykonawcy w obrocie
gospodarczym, do oferty zatgczy¢ nalezy takze dokument pelnomocnictwa.

11. Termin zwigzania oferta wynosi 30 dni od uplywu terminu skiadania ofert. Bieg terminu
zwigzania ofertg rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

12. Wszelkich informacji dotyczgcych przedmiotu zamdwienia udziela pani Maria Peda, e-
mail: biuro@pomerania.org.pl, tel. 91 4860738

13. Jezeli ztozono ofertg, ktorej wybor prowadzitby do powstania u Zamawiajgcego
obowigzku podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towaréow i uslug,
Zamawiajgcy w celu oceny takiej oferty dolicza do przedstawionej w niej ceny podatek od
towarow i ustug, ktory miatby obowigzek rozliczy¢ zgodnie z tymi przepisami.

14. Wykonawca moze zwrdci¢ si¢ do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci zapytania
ofertowego. Zamawiajagcy jest obowigzany udzieli¢ wyjasnien jezeli wniosek o
wyjasnienie tre$ci zapytania ofertowego wplyngt do Zamawiajacego nie pozniej niz do
konca dnia, w ktorym uplywa polowa wyznaczonego terminu skladania ofert. Jezeli
wniosek o wyjasnienie tresci zapytania ofertowego wplynal po uplywie polowy terminu
wyznaczonego na sktadanie ofert lub dotyczy udzielonych wyjasnien, Zamawiajacy moze
udzieli¢ wyjasnien albo pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania.

15. Zamawiajacy odrzuci ofert¢ Wykonawcy jezeli:

1) jest niezgodna z ustawg

2) jej tres¢ nie odpowiada tresci zapytania ofertowego

3) zawiera razgco niskg cene w stosunku do przedmiotu zaméwienia

4) zostata zlozona przez Wykonawce wykluczonego z postepowania

5) zawiera niedajgce si¢ usunac btedy w obliczeniu ceny

6) jest niewazna na podstawie odrebnych przepisow

Zalaczniki:

- zalgcznik nr 1 — formularz ofertowy
- zalgcznik nr 2 — wzdr umowy

- zalgcznik nr 3 — formularz wykazu osob skierowanych przez Wykonawce do realizacji
zamOwienia publicznego wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych,
uprawnien niezbednych do wykonania zamoéwienia publicznego wraz z dokumentem
potwierdzajacym posiadane uprawnienia

i éZamawi ajacy)
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